ISG CEDVU - Evidencia revizii a vyradeni

Evidencia Udajov o reviziach a vyradeni zbierkovych predmetov z evidencie.

Prirucka popisuje akym spdsobom sa daju zaznamenat Udajov o revizii a o vyradeni zbierkovych predmetov (dalej ZP) v CEDVU. Nezaobera sa
priebehom revizii a postupom pri vyradovani ZP z evidencie.

CEDVU umoZznuje na zaznamoch o ZP evidovat Udaje o revizidch a vyradeni ZP, vyhladavat zaznamy o ZP na zaklade jednotlivych poloziek o
revizidch a vyradeni, exportovat Udaje o revizidch a vyradeni jednotlivych ZP, hromadne upravovat Udaje o reviziach a vyradeni ZP na
zdznamoch o jednotlivych ZP, pripéjat k zdznamom o reviziach a vyradeni sibory s dokumentdciou (digitalne objekty — DO a digitdlne zdznamy —
DZ) a prezerat a tlacit ich.

Kazdy zdznam o ZP mOze obsahovat niekolko zdznamov o revizii alebo vyradeni. Pre kazdu novu reviziu, alebo Ziadost o vyradenie sa vytvori
vzdy novy zaznam a jednotlivé zaznamy tak tvoria prehlad o historii revizii alebo ziadosti o vyradenie. Zaznam z poslednej revizie je vzdy
aktivny, rovnako ako aj zaznam o poslednej Ziadosti o vyradenie.

Revizie/Vyradenie

Po kliknuti na zalozku Revizie/Vyradenie sa zobrazi obrazovka rozdelend na Cast Revizie a ¢ast Vyradenie:
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Kazda z Casti (Revizie aj Vyradenie) obsahuje priestor na zobrazenie zdznamov o revizidch alebo vyradeni v tvare tabulky s ndzvami poli

v hlavi¢ke. Tu su v riadkoch pod sebou zobrazené jednotlivé zaznamy. Jeden z nich je vzdy aktivny. Je to zaznam, ktory bol vytvoreny ako
posledny (zaznam o poslednej revizii v ¢asti Revizie a zaznam o poslednej Ziadosti o vyradenie v ¢asti Vyradenie). Zdznamy sa daju zoradit
podla ndzvov poli v hlavi¢kach tabuliek.

Vedla priestoru na zobrazenie zdznamov o reviziach alebo vyradeni sa nachadzaju tlac¢idla (Novy, Editovat, Odobrat, Pozriet) pomocou ktorych
je mozné vytvarat novy zaznam, editovat uz vytvoreny zdznam, odobrat zaznam, alebo pozriet zaznam o revizii alebo vyradeni.

Revizie
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Obsahuje polia na zaznamenanie Udajov o revizii a tabulku s prilozenymi digitalnymi objektmi (DO) a zdznamami (DZ) suvisiacimi s reviziou.

Popis poli zdznamu o revizii

Cislo prikazu - &islo prikazu ktorym sa nariaduje vykonat reviziu - volny text

Datum vydania — datum vydania prikazu ktorym sa nariaduje vykonat reviziu — vyber z kalendara, alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr
(20.4.2018)

Vytvoril - meno pouzivatela, ktory zdznam o revizii na zazname o ZP v CEDVU vytvoril - vyplni sa automaticky aj s ddtumom vytvorenia
Oznacenie revizie — ndzov revizie — volny text (odporuca sa skratka galérie + revizia + rok + vytvarny druh, pr.: SNG revizia 2010 -
grafika)

Upravil - meno pouzivatela, ktory zaznam o revizii na zazname o ZP v CEDVU ako posledny upravil — vypIni sa automaticky aj

s datumom Upravy

Datum zacatia — datum kedy bola revizia zacata - vyber z kalendara, alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr (20.4.2018)

Datum vykonania — datum kedy bola revizia vykonana na konkrétnom ZP (kedy bol konkrétny ZP kontrolovany) - vyber z kalendara,
alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr (20.4.2018)

Datum ukoncenie — datum kedy bola revizia ukon¢ena - vyber z kalendara, alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr (20.4.2018)

Navrhnuté na — navrh na restaurovanie, alebo vyradenie ZP — vyber z ¢iselnika

Spresnenie - spresnenie k ndvrhu - volny text

Dévod vyradenia — dévod vyradenia ZP, ak bol navrhnuty na vyradenie — vyber z ¢iselnika - moznosti uvedené vo Vynose MKSR:
Vysledok revizie — vysledok kontroly konkrétneho ZP - vyber z Ciselnika — moZnosti: nadjdené, nenajdené

Aktudlny stav — stav hladania ZP po revizii (vypifia sa pri ZP, ktoré po¢as revizie neboli ndjdené) — vyber z &iselnika — moznosti:
dohladané, dohladava sa, nenajdené

Datum dohladania - datum kedy bol ZP dohladany (vypifia sa pri ZP, ktoré pogas revizie neboli najdené ale neskdr boli dohladané) -
vyber z kalendara, alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr (20.4.2018)

Aktivny zaznam - oznacuje aktivny zdznam o revizii (ak je zdznamov o revizidch viac, posledny je vzdy aktivny) — zaskrtavacie pole — po
kliknuti nar sa oznaci alebo odznaci - pri vytvarani nového zdznamu o revizii je toto pole automaticky zaskrtnuté = aktivny zdznam
Poznamka — poznamka k revizii konkrétneho ZP, tu m6ze byt napr. zapisané kto bol zodpovedny za kontrolu konkrétneho ZP

Tabulka s prilozenymi digitalnymi objektmi (DO) a zaznamami (DZ) suvisiacimi s reviziou slUzi na pridanie uz vytvorenych DO alebo DZ
alebo ich odobratie, alebo na vytvorenie a pridanie novych DO.


http://dd.mm
http://dd.mm
http://dd.mm
http://dd.mm
http://dd.mm

Pridat objekt = pridanie uz vytvoreného DO
Odobrat = odobratie pridaného DO

Pozriet = prezretie DO

Pridat zdznam = pridanie uz vytvoreného DZ
Novy objekt = vytvorenie nového DO

odportcanie: pri vytvarani nového zaznamu o revizii je vhodné zaroveri vytvorit aj DO k revizii. Ak bude treba aj neskér k revizii pridat nejaky
dokument stacf ak sa prida ako DZ do DO o revizii a automaticky tak bude pristupny vo vsetkych zaznamov o ZP ktorych sa tyka, nebude tak
treba hromadne pridavat dokument cez hromadnu Upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Novy zdznam

Na vytvorenie nového zdznamu o revizii sluzi tlacidlo Novy v ¢asti Revizie. Po kliknuti na toto tlacidlo sa otvori formular pre vstup dat pre novy
zaznam o revizii. Jednotlivé polia treba vyplnit podla popisu v ¢asti Popis poli zaznamu o revizii.

odportcanie: pri vytvarani nového zaznamu o revizii je vhodné zaroven vytvorit aj DO k revizii. Ak bude treba aj neskér k revizii pridat nejaky
dokument staci ak sa prida ako DZ do DO o revizii a automaticky tak bude pristupny vo vSetkych zdznamov o ZP ktorych sa tyka, nebude tak
treba hromadne priddvat dokument cez hromadnu Upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Po vyplneni potrebnych poli treba kliknut na tlacidlo Potvrd, ¢im sa formuldr pre vstup dat pre revizie zavrie a v priestore na zobrazenie
zdznamov o reviziach sa zobrazi riadok s novym zdznamom o revizii. Po vytvoreni nového zdznamu o revizii sa tento stava aktivnym

a predchadzajuci (zdznam o predchadzajlcej revizii ak uz bol nejaky skor vytvoreny) sa zneaktivni (indikator v poli aktivne sa zmeni zo
zaskrtnutého Stvoreka na nezaskrtnuty).

Nakoniec treba ulozit aj cely zdznam o zbierkovom predmete kliknutim na tla¢idlo Ulozit.

Editovat zaznam

Na editovanie uz vytvoreného zadznamu o revizii slizi tlacidlo Editovat v Casti Revizie. V priestore na zobrazenie zaznamov o revizidch treba
kliknutim oznacit zaznam o revizii ktory budeme editovat (riadok sa oznaci modrou farbou) a kliknutim na tlacidlo Editovat sa otvori formular na
vstup dat o revizii s Udajmi o oznacenej revizii. Jednotlivé polia treba editovat podla popisu v ¢asti Popis poli zaznamu o revizii.

Po vykonani Uprav poli treba kliknut na tlacidlo Potvrd.

Nakoniec treba ulozit aj cely zaznam o zbierkovom predmete kliknutim na tlacidlo Ulozit.

Odobrat zdznam

Na odobratie vytvoreného zaznamu o revizii slizi tlacidlo Odobrat v Casti Revizie. V priestore na zobrazenie zaznamov o revizidch treba
kliknutim oznacit zaznam o revizii ktory chceme odstranit (riadok sa oznaci modrou farbou) a kliknutim na tlac¢idlo Odobrat sa oznaceny riadok so
zdznamom o revizii vymaze. V praxi k tomuto kroku pristupujeme iba zriedkavo napr. ked omylom vytvorime duplicitny zaznam pre rovnaku
reviziu, alebo v pripadne Ze bol vytvoreny zdznam o revizii na nesprdvnom zdzname o zbierkovom predmete.

Ak na tlacidlo Odobrat klikneme omylom a zaznam nechceme odobrat, potom zdznam o ZP neddme uloZit (tladidlo Ulozit) ale klikneme na
tlacidlo Zavriet. Zmeny sa tak neulozia a pri novom otvoreni zaznamu o ZP budu pévodné data zobrazené v zalozke Revizie/Vyradenie v Casti
Revizie. Ak potvrdime uloZenie zaznamu o ZP kliknutim na tladidlo UloZit, zmeny sa uloZia a oznaeny zaznam o revizii sa vymaze.

Pozriet zdznam

Na prezeranie vytvoreného zdznamu o revizii slizi tlacidlo Pozriet v Casti Revizie. V priestore na zobrazenie zaznamov o reviziach treba kliknutim
oznacit zaznam o revizii ktory si chceme pozriet (riadok sa oznac¢i modrou farbou) a kliknutim na tlacidlo Pozriet sa otvori formular na vstup dat
o revizii s Udajmi o oznacenej revizii. Kliknutim na tlacidlo Zavriet sa formular zavrie.

Vyhl'adavanie podla poloZiek zdznamu o revizii

Zaznamy o ZP sa daju vyhladat aj podla poli zaznamov o reviziach.



V okne Sprava zaznamov treba zvolit rozsirené vyhladavanie, potom v Casti Vyber podmienok na vyhladavanie zvolit pole Aktivity a v ¢asti OR
podmienky kliknut na tlacidlo Pridat,

V zobrazenom okne treba vyplnit polia podla ktorych chceme vyhladavat.



Polia vypifiame podla popisu v &asti Popis poli zdznamu o revizii. Pri poliach s ddtumom treba zadat interval datumov. Pri kazdom takom poli su
vzdy dve samostatné policka na zadanie datumu od a datumu do. Ak chceme vyhladavat v poli s datumom iba podla jedeného datumu potom do
oboch poli¢ok zaddme rovnaky datum, ind¢ zaddvame interval datumov. Medzi jednotlivymi polami formuldra plati vo vyhladavani vztah AND (a
slcasne) ¢o znamena, ze ak suU vyplnené viaceré polia na vyhladavanie potom pre vysledky vyhladavania musia platit su¢asne. Napriklad ak
zadame v poli Vysledok revizie hodnotu Najdené a zaskrtneme pole Aktivny zaznam budu sa hladat zaznamy o ZP, ktoré maju v aktivhom
zazname o revizii v poli Vysledok revizie hodnotu Néjdené. Ak pole Aktivny zdznam pri vyhladavani nezaskrtneme vyhladdvat sa budu zdznamy
0 ZP, ktoré myju v ktoromkolvek zazname o revizii (aj neaktivnom) v poli Vysledok revizie zadanu hodnotu Najdené.

Ked' su v okne Nova podmienka pre aktivity zadané vsetky potrebné Udaje treba kliknut na tlacidlo Potvrd.

Dalsi postup je rovnaky ako pri kazdom inom vyhladavani pomocou Rozéireného vyhladavania.

Export Udajov z poloZiek zdznamu o revizii

ISG CEDVU umoziiuje okrem zakladnych Udajov o jednotlivym zbierkovym predmetoch exportovat aj data z poli aktivnych zaznamov o reviziach.

Po vyhladani (jednoduché alebo rozsirené vyhladdvanie) a oznaceni (kombindcia klik + ctrl, klik + shift, klik + ctrl A) treba kliknut pravym
tlacidlom mysi do priestoru s ozna¢enymi zaznamami. Zobrazi sa menu v ktorom treba zvolit (kliknut lavym tlacidlom mysi) moznost Export. (Men
u sa moéze lisit v suvislosti z pristupovymi pradvami jednotlivych pouZivatelov)
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Po kliknuti na moznost Export sa zobrazi formuldr na export s moznostou vyberu poli.

Polia, ktoré chceme exportovat treba oznaéit v stipci Polia a jednotlivo, alebo naraz ich pridat do stipca Vybraté polia kliknutim na tlacidlo Pridat
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Po kliknuti na tlagidlo Pridat sa ozna¢ené polia presunt do stipca Vybraté polia

i-bléng pre export
Nazov | Akvizicia v||  Aplikovat ||  Zmazat |
Nazov |[] Publikovat | Uloitako |
rané polia Palia
Vybrané po
Inventame Eislo | 4 Pridat I Publikovat na webe =
Revizie - Aktualny stav 3 T Spdsob nadobudnutia
. azat :
Revizie - Cislo prikazu na reviziu |Vym—| Stav Diela
Revizie - Datum dohladania Stav zdznamu
Revizie - Datum ukondenia | £ Pridat wiethky | Stupen povodnosti
Revizie - Datum vydanie prikazu ————————— | Stuped pdvednosti (ident. stavu)
Revizie - Détum vykonania | be Wmaznﬁ-!.ﬂk)rJ Stupen povodnosti (podet stavov)
Revizie - Datum zadatia Stupen spracovania
Revizie - Ddvod vyradenia Technika
Revizie - Navrhnuté na Trvala lokacia - Autor
Revizie - Oznadenie Trval lokicia - Cislo prikazu
Revizie - Poznimiby Trvald lokdcia - Cislo zmiluney ?
Revizie - Spresnenie Trvala lokacia - Datum do
Revizie - Vysledok revizie Trvald lokécia - Détumn od
Trvald lokicia - Oddelenie =
Pocet vybranych zdznamov na export
| B Ulozit CsV| | 0 Ulodit X1 | | @ Help || X Zavriet |




Kliknutim na tlacidlo Ulozit CSV alebo Ulozit XLS sa zobrazi obrazovka pre ulozenie dat s moznostou vyberu priecinka na uloZenie a zadania
mena suboru.
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Kliknutim na tlacidlo Save (ulozit) sa data ulozia do vybratého priec¢inka do stboru s uréenym nazvom.

Hromadné Gpravy zdznamov o revizii - vytvaranie novych, editovanie aktivnych
ISG CEDVU umoziiuje hromadné pridavanie rovnakych tUdajov do viacerych zaznamov o ZP naraz.

Po vyhladani (jednoduché alebo rozsirené vyhladavanie) a oznaceni (kombindcia klik + ctrl, klik + shift, klik + ctrl A) treba kliknut pravym
tlagidlom mysi do priestoru s ozna&enymi zdznamami. Zobrazi sa menu v ktorom treba zvolit (klikndt lavym tlagidlom mysi) moznost Sabléna. (Me
nu sa méZe lisit v suvislosti z pristupovymi pravami jednotlivych pouZivatelov)
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Po kliknuti na moznost Sabléna sa zobrazi formular na vstup dat (rovnaky ako formuldr na prezeranie a editovanie zéznamu o ZP, Ii$i sa iba
mnoZstvom zaloZiek ¢o suvisi s pristupovymi pravami jednotlivych pouZivatelov a tlacidlami na spodnom okraji).

Tlacidla na spodnom okraji

@Aplikm’at’l | Pridat’ | | Odobrat’ | | K Zavriet’

Kliknutim na zalozku Revizie/Vyradenie sa zobrazi obrazovka pre hromadné Upravy zaznamov o reviziach a vyradeni (Sablona).

Hromadné vytvaranie nového zdznamu o revizii

odportcanie: pri vytvarani nového zaznamu o revizii je vhodné zaroveri vytvorit aj DO k revizii. Ak bude treba aj neskér k revizii pridat nejaky
dokument staci ak sa prida ako DZ do DO o revizii a automaticky tak bude pristupny vo vsetkych zaznamov o ZP ktorych sa tyka, nebude tak
treba hromadne pridavat dokument cez hromadnu Upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Po otvoreni Sablény je dalsi postup rovnaky ako pri vytvarani nového zdznamu o revizii. Po vyplneni potrebnych Gdajov a pridani DO sa po
kliknuti na tlacidlo Potvrd formuldr pre vstup dat pre revizie zavrie a v priestore na zobrazenie zdznamov o reviziach sa zobrazi riadok s novym
zdznamom o revizii.

Aby sa novy zaznam o revizii preniesol na oznacené zaznamy o ZP treba kliknut na tlacidlo Aplikovat, alebo tlacidlo Pridat, vyplnit spravu pre
novu verziu (napr. Novy zdznam o revizii) a naplanovat alebo spustit proces hromadnej Upravy

-
Planovat proces

Datum

Hodina

| Maplanovat’

Ll | Spustit’ teraz




Ak chceme proces spustit okamzite treba kliknut na tlacidlo Spustit teraz

Ak chceme proces naplanovat treba najskor zvolit datum pomocou vyberu v poli Datum, potom hodinu v poli Hodina a kliknut na tlacidlo
Naplanovat. Proces hromadnej Upravy sa spusti v stanoveny datum a hodinu.

Kym sa postupne zapisu data na vSetky oznacené zaznamy moze to trvat dihsi ¢as. Suvisi to s poctom zdznamov o ZP ktoré boli oznacené na
hromadnu Upravu (rychlost zapisu je cca 4 — 6 zaznamov za minutu).

Pri hromadnej Uprave pre velké mnozstvo zaznamov sa odporuca naplanovat proces na vecerné a no¢né hodiny (cca od 19:00), aby nebola
spomalovanad bezna prevadzka CEDVU v pracovnych hodinach.

Po naplanovani, alebo spusteni procesu hromadnej Upravy treba este potvrdit nasledujuce okno so spravou , Aplikovanie $ablény bolo
naplanované” kliknutim na tlacidlo Potvrd'

Po vytvoreni nového zaznamu o revizii pomocou hromadnej Upravy sa tento stava aktivnym a predchadzajuci (zaznam o predchadzajlcej revizii
ak na upravovanom zazname nejaky bol) sa zneaktivni (indikator v poli aktivne sa zmeni zo zaskrtnutého Stvoréeka na nezaskrtnuty).

Hromadné editovanie zaznamu o revizii

Tu si treba vopred uvedomit a premysliet, akym spésobom vyberieme (vyhladame) zaznamy o ZP na ktorych chceme editovat aktivny zaznam
o revizii. Najvhodnejsie bude pri vyhladdvani pouzit polia z formuldra pre vstup dat o revizii. Ur¢ite treba pouzit pole Aktivny zdznam v kombinacii
s inym polom.

Postup je podobny ako v ¢asti Hromadné vytvaranie nového zaznamu o revizii s tym rozdielom Ze ide o Upravy aktivheho zaznamu o revizii,
takze treba vyplnit iba tie polia, ktoré chceme upravit. Vo vSetkych poliach ktoré zostanu prazdne sa po prebehnuti hromadnej Upravy zachovaju

povodné hodnoty.

Tlacidla na spodnom okraji

@Aplikovat’l | @ Pridat’ | | @ Odobrat’ | | K Zavriet’

Po kliknuti na tlacidlo Aplikovat budu pévodné hodnoty v aktivnom zdzname nahradené novymi hodnotami.

Po kliknuti na tlacidlo Pridat budu pévodné hodnoty v aktivhom zazname nahradené novymi hodnotami s vynimkou pola Poznamky. V tomto poli
bude text pridany k pévodnému textu.

Dal$i postup je rovnaky ako pri hromadnom vytvérani nového zaznamu o revizii.

Vyradenie

Vstupna obrazovka pre Revizie

Revizie popis poloziek — ndzov, na evidenciu ¢oho sluzi, typ polozky + spdsob vyplnenie
Pridanie dokumentacie

Vyhladavanie

Export

Hromadné Upravy

Zaznam o vyradeni - formulér pre vstup dat



) Editoval Yyradenie

Cislo névrhu [1;’2913 |D&tum podania .2.4.21313 ]E‘ ""W-’ﬂlﬂi-' ergokt (23.4.2013 |

Dévod vyradenia (iné +| Spresnenie FaThEm,I; | Upravil | |

Stav névihu |zamietnuté -

Cislo dokladu o odsdhl./zamiet, |MK 1/2018 | Ditum odsihl/zamiet. Ej

Sposob nalodenia l J Spresnenie

Altvy zéznam =

Pomnamicy Poznamka =
Mizovziznamu | Organizicia |  Nizovobjektu | Popis Ditum | vash [®|[ D Pridat objekt |

B SMNG SNG vyradenie 2018 18.1.2018 14:50:50 =
&, pomier__J

|/ Potd || @Hep || X Zavriet |

Obsahuje polia na zaznamenanie Udajov o navrhu na vyradenie a tabulku s priloZenymi digitalnymi objektmi (DO) a zdznamami (DZ) suvisiacimi
s ndvrhom na vyradenie.

Popis poli zd&znamu o vyradeni

Cislo ndvrhu - &islo navrhu na vyradenie - volny text

Datum podania — datum podania navrhu na vyradenie — vyber z kalendara, alebo volny text v tvare dd.mm.rrrr (2.4.2018)
Vytvoril - meno pouzivatela, ktory zaznam o vyradeni na zazname o ZP v CEDVU vytvoril - vypIni sa automaticky aj s datumom
vytvorenia

Dévod vyradenia — dévod na vyradenie ZP — vyber z Ciselnika

Spresnenie - spresnenie k dévodu na vyradenie — volny text

Upravil - meno pouzivatela, ktory zaznam o vyradeni na zazname o ZP v CEDVU ako posledny upravil - vypini sa automaticky aj
s datumom Upravy

Cislo dokladu o odsuhl./zamiet. - &islo dokladu o odsuhlaseni/zamietnuti ndvrhu na vyradenie ZP - volny text

Datum odsuhl./zamiet. — datum odsuhlasenia/zamietnutia ndvrhu na vyradenie (uvedeny v dokumente) — vyber z kalenddra, alebo volny
text v tvare dd.mm.rrrr (23.4.2018)

Sposob nalozenia — spdsob naloZenia so ZP po schvaleni navrhu na vyradenie ZP — vyber z Ciselnika

Spresnenie — spresnenie k spdsobu naloZenia so ZP - volny text

® Aktivny zaznam - oznacuje aktivny zdznam o vyradeni (ak je zaznamov o vyradeni viac, posledny je vzdy aktivny) — zaskrtavacie pole —
po kliknuti nan sa oznaci alebo odznaci — pri vytvarani nového zaznamu o vyradeni je toto pole automaticky zaskrtnuté = aktivny zdznam

® Poznamka - poznamka k vyradeniu konkrétneho ZP, tu méze byt napr. zapisané kto navrhol vyradenie konkrétneho ZP

Tabulku s prilozenymi digitalnymi objektmi (DO) a zdznamami (DZ) suvisiacimi s vyradenim sluzi na pridanie uz vytvorenych DO alebo

DZ alebo ich odobratie, alebo na vytvorenie a pridanie novych DO.

Pridat objekt = pridanie uz vytvoreného DO

Odobrat = odobratie pridaného DO

Pozriet = prezretie DO

Pridat zdznam = pridanie uz vytvoreného DZ

Novy objekt = vytvorenie nového DO


http://dd.mm
http://dd.mm

odporucanie: pri vytvdrani nového zaznamu o vyradeni je vhodné zaroveri vytvorit aj DO k vyradeniu. Ak bude treba aj neskér k vyradeniu pridat
nejaky dokument staci ak sa prida ako DZ do DO o vyradeni a automaticky tak bude pristupny vo vsetkych zaznamov o ZP ktorych sa tyka,
nebude tak treba hromadne priddvat dokument cez hromadnu Upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Novy zdznam

Na vytvorenie nového zdznamu o vyradeni sluzi tlagidlo Novy v €asti Vyradenie. Po kliknuti na toto tla¢idlo sa otvori formular pre vstup dat pre
novy zaznam o vyradeni. Jednotlivé polia treba vyplnit podla popisu v ¢asti Popis poli zaznamu o vyradeni.

odportcanie: pri vytvdrani nového zaznamu o vyradeni je vhodné zaroveri vytvorit aj DO k vyradeniu. Ak bude treba aj neskér k vyradeniu pridat
nejaky dokument staci ak sa prida ako DZ do DO o vyradeni a automaticky tak bude pristupny vo vsetkych zaznamov o ZP ktorych sa tyka,
nebude tak treba hromadne priddvat dokument cez hromadnu upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Po vyplneni potrebnych poli treba kliknut na tlacidlo Potvrd, ¢im sa formular pre vstup dat pre vyradenie zavrie a v priestore na zobrazenie
zdznamov o vyradeni sa zobrazi riadok s novym zdznamom o vyradeni. Po vytvoreni nového zdznamu o vyradeni sa tento stava aktivnym

a predchadzajuci (zdznam o predchadzajucom navrhu na vyradenie) sa zneaktivni (indikator v poli aktivhe sa zmeni zo zaskrtnutého Stvorceka
na nezaskrtnuty).

Nakoniec treba ulozit aj cely zaznam o zbierkovom predmete kliknutim na tlacidlo Ulozit.

Editovat zdznam

Na editovanie uz vytvoreného zdznamu o vyradeni sluzi tlaCidlo Editovat v ¢asti Vyradenie. V priestore na zobrazenie zaznamov o vyradeni treba
kliknutim oznadit zaznam o vyradeni ktory budeme editovat (riadok sa ozna¢i modrou farbou) a kliknutim na tlacidlo Editovat sa otvori formular
na vstup dat o vyradeni s Udajmi o oznacenom vyradovani. Jednotlivé polia treba editovat podla popisu v ¢asti Popis poli zdznamu o vyradeni.

Po vykonani Uprav poli treba kliknut na tlagidlo Potvrd.

Nakoniec treba ulozit aj cely zaznam o zbierkovom predmete kliknutim na tlacidlo Ulozit.

Odobrat zdznam

Na odobratie vytvoreného zaznamu o vyradeni slizi tladidlo Odobrat v ¢asti Vyradenie. V priestore na zobrazenie zaznamov o vyradeni treba
kliknutim oznacit zaznam o vyradeni ktory chceme odstranit (riadok sa ozna¢i modrou farbou) a kliknutim na tlacidlo Odobrat sa oznaceny riadok
so zaznamom o vyradeni vymaze. V praxi k tomuto kroku pristupujeme iba zriedkavo napr. ked omylom vytvorime duplicitny zaznam pre rovnaky
navrh na vyradenie, alebo v pripadne Ze bol vytvoreny zdznam o vyradeni na nespravnom zazname o zbierkovom predmete.

Ak na tlacidlo Odobrat klikneme omylom a zaznam nechceme odobrat, potom zaznam o ZP nedame uloZit (tlacidlo Ulozit) ale klikneme na
tlacidlo Zavriet. Zmeny sa tak neuloZia a pri novom otvoreni zdznamu o ZP budl pdvodné data zobrazené v zalozke Revizie/Vyradenie v Casti
Vyradenie. Ak potvrdime uloZenie zaznamu o ZP kliknutim na tlacidlo UloZit, zmeny sa uloZia a zdznam o vyradeni bude vymazany.

Pozriet zdznam

Na prezeranie vytvoreného zaznamu o vyradeni slizi tladidlo Pozriet v Casti Vyradenie. V priestore na zobrazenie zdznamov o vyradeni treba
kliknutim oznacit zdznam o vyradeni ktory si chceme pozriet (riadok sa oznaci modrou farbou) a kliknutim na tlacidlo Pozriet sa otvori formular na
vstup dat o vyradeni s Udajmi o oznacenom zazname o vyradovani. Kliknutim na tladidlo Zavriet sa formular zavrie.

Hromadné Gpravy zdznamov o vyradeni — vytvaranie novych, editovanie aktivnych
ISG CEDVU umoziuje hromadné priddvanie rovnakych udajov do viacerych zdznamov o ZP naraz.

Po vyhladani (jednoduché alebo rozsirené vyhladdvanie) a oznaceni (kombindcia klik + ctrl, klik + shift, klik + ctrl A) treba kliknut pravym
tla¢idlom my$i do priestoru s oznadenymi zaznamami. Zobrazi sa menu v ktorom treba zvolit (klikntt lavym tlacidlom mys$i) moznost Sabléna. (Me
nu sa méZe lisit v suvislosti z pristupovymi pravami jednotlivych pouZivatelov)



Bez ikén

Malé ikony
Stredné ikony
WVelke ikony

&5 Stiahnut primame chrazky
L) Vytverit wypoZicku

*{‘:E] Wytvorit’ kolekciu

B sabléna

Sabléna pre wpozicky
Sabléna pre digitdlne zaznamy
S Tlag

Lokacna karta

Export

Prirast. kniha

Export Rettaurovani
Export Stavu Diel

Export Vypodiciek

Po kliknuti na moznost Sabléna sa zobrazi formular na vstup dat (rovnaky ako formuldr na prezeranie a editovanie zéznamu o ZP, Ii$i sa iba
mnoZstvom zaloZiek ¢o suvisi' s z pristupovymi pravami jednotlivych pouZivatelov a tlacidlami na spodnom okraji).

Tlacidla na spodnom okraji

Aplikmfat'l | Pridat’ | | Odobrat’ | | K Favriet’

Kliknutim na zalozku Revizie/Vyradenie sa zobrazi obrazovka pre hromadné Upravy zdznamov o reviziach a vyradeni (S§abléna).

Hromadné vytvaranie nového zaznamu o vyradeni

odporucanie: pri vytvdrani nového zaznamu o vyradeni je vhodné zaroveri vytvorit aj DO k vyradeniu. Ak bude treba aj neskér k vyradeniu pridat
nejaky dokument staci ak sa pridd ako DZ do DO o vyradeni a automaticky tak bude pristupny vo vSetkych zaznamov o ZP ktorych sa tyka,
nebude tak treba hromadne priddvat dokument cez hromadnu Upravu na velké mnoZstvo zaznamov o ZP.

Po otvoreni Sabldny je dalsi postup rovnaky ako pri vytvarani nového zaznamu o vyradeni. Po vyplneni potrebnych Udajov a pridani DO sa po
kliknuti na tlacidlo Potvrd formuldr pre vstup dat pre navrh na vyradenie zavrie a v priestore na zobrazenie zdznamov o navrhoch na vyradenie
sa zobrazi riadok s novym zdznamom o vyradeni.

Aby sa novy zaznam o vyradeni preniesol na oznaené zaznamy o ZP treba kliknut na tladidlo Aplikovat, alebo tlacdidlo Pridat, vyplnit spravu pre
novu verziu (napr. Novy zdznam o vyradeni) a naplanovat alebo spustit proces hromadnej Upravy

r© N
Planovat proces @

Datum E|
Hedina 12 - |
| Maplanovat | | 3 Zrusit’ |

r| Spustit’ teraz | |




Ak chceme proces spustit okamzite treba kliknut na tlacidlo Spustit teraz

Ak chceme proces naplanovat treba najskor zvolit datum pomocou vyberu v poli Datum, potom hodinu v poli Hodina a kliknut na tlacidlo
Naplanovat. Proces hromadnej Upravy sa spusti v stanoveny datum a hodinu.

Kym sa postupne zapisu data na vSetky oznacené zaznamy moze to trvat dihsi ¢as. Suvisi to s poctom zdznamov o ZP ktoré boli oznacené na
hromadnu Upravu (rychlost zapisu je cca 4 — 6 zaznamov za minutu).

Pri hromadnej Uprave pre velké mnozstvo zaznamov sa odporuca naplanovat proces na vecerné a no¢né hodiny (cca od 19:00), aby nebola
spomalovanad bezna prevadzka CEDVU v pracovnych hodinach.

Po naplanovani, alebo spusteni procesu hromadnej Upravy treba este potvrdit nasledujuce okno so spravou , Aplikovanie $ablény bolo
naplanované” kliknutim na tlacidlo Potvrd'

Po vytvoreni nového zaznamu o vyradeni pomocou hromadnej Upravy sa tento stava aktivnym a predchadzajici (zaznam o predchadzajicom
navrhu o vyradeni ak na upravovanom zazname nejaky bol) sa zneaktivni (indikator v poli aktivhe sa zmeni zo zaskrtnutého Stvoréeka na
nezaskrtnuty).

Hromadné editovanie zdznamu o vyradeni

Tu si treba vopred uvedomit a premysliet, akym spésobom vyberieme (vyhladédme) zdznamy o ZP na ktorych chceme editovat aktivny zdznam
o vyradeni. NajvhodnejSie bude pri vyhladavani pouZit polia z formulara pre vstup dat o vyradovani. UrCite treba pouzit pole Aktivny zdznam
v kombinacii s inym polom.

Postup je podobny ako v ¢asti Hromadné vytvaranie nového zaznamu o vyradeni s tym rozdielom Ze ide o Upravy aktivneho zdznamu o vyradeni,
takze treba vyplnit iba tie polia, ktoré chceme upravit. Vo vSetkych poliach ktoré zostanu prazdne sa po prebehnuti hromadnej Upravy zachovaju
pbvodné hodnoty.

Tlacidla na spodnom okraji

@Aplikwat’l | @ Pridat’ | | @ Odobrat’ | | K Zavriet’

Po kliknuti na tlacidlo Aplikovat budu pévodné hodnoty v aktivnom zdazname nahradené novymi hodnotami.

Po kliknuti na tlacidlo Pridat budu pévodné hodnoty v aktivnom zdzname nahradené novymi hodnotami s vynimkou pola Pozndmky. V tomto poli
bude text pridany k pévodnému textu.

Dalsi postup je rovnaky ako pri hromadnom vytvarani nového zaznamu o vyradeni.
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